
 

 

 
Circolare n.9​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Ai collaboratori scolastici 
 
Data, vedi segnatura​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ ​  
OGGETTO: Corso di aggiornamento per collaboratori scolastici 
 
L’istituzione scolastica ha avuto in assegnazione fondi PNRR (D.M. 66/2023) per la 
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali e che ha 
come obiettivo la formazione digitale per il personale dell'Istituto, al fine di massimizzare 
l'efficacia degli investimenti digitali fatti con i precedenti finanziamenti e per aumentare le 
competenze tecnologiche in maniera diffusa si organizza un Corso di informatica per 
Collaboratori scolastici di 10 h con almeno 5 partecipanti. 
 
Il corso avrà un’impostazione pratica, in modalità laboratoriale volto ad approfondire 
problematiche concrete e si svolgerà in presenza.  
La partecipazione al corso sarà in orario di servizio e prevede un numero minimo di 5 
partecipanti. 
 

PROGRAMMA 

1. Introduzione alla scuola e al suo sistema informatico 
2. La Gsuite: mail, strumenti operativi e drive condivisi 
3. Gli applicativi Argo e Teseo 
4. Le basi di Word 
5. Le basi di Excel 
6. Pdf 
7. Esercitazioni pratiche 

 
Il calendario è provvisorio e potrà subire variazioni in relazione anche ad esigenze di 
servizio. 

DATA ORA 

8 SETTEMBRE 2025  8:00 -10:00  - sede principale 

9 SETTEMBRE 2025 8:00 -10:00   

da definire da definire 

da definire da definire 

da definire da definire 
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L’iscrizione al corso va perfezionata sulla piattaforma SCUOLA FUTURA il giorno del 
primo incontro “Digitalizzazione della segreteria per Collaboratori Scolastici” all’indirizzo 
https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/web/scuola-futura/home il codice 416415. 
 
Per ulteriori informazioni rivolgersi alla prof.ssa Sabina Sposato: 

sabina.sposato@ruffini.imperia.it 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                      Ing. Luca RONCO 

 La firma deve intendersi autografa e sostituita da indicazione 
a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs n. 39/93 
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