
 

 
 
Circolare n.6​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ per assistenti amministrativi  
 
 
OGGETTO: Corso di aggiornamento per assistenti amministrativi 
 
L’istituzione scolastica ha ricevuto fondi  PNRR (D.M. 66/2023) per la Formazione del 
personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali e che ha come obiettivo la 
formazione digitale per il personale dell'Istituto, al fine di massimizzare l'efficacia degli 
investimenti digitali fatti con i precedenti finanziamenti e per aumentare le competenze 
tecnologiche in maniera diffusa si organizza un Corso di informatica per Assistenti 
Amministrativi di 10 h con almeno 5 partecipanti. 
 
Il corso avrà un’impostazione teorico/pratica, in modalità laboratoriale volto ad approfondire 
problematiche concrete e si svolgerà in presenza.  
La partecipazione al corso sarà in orario di servizio e prevede un numero minimo di 5 
partecipanti. 
 

PROGRAMMA 

Word: le tabelle e la stampa unione. 
Excel: operazioni, formule, funzioni, csv, import/export 
Drive: file condivisi e Google moduli 

 

Il calendario provvisorio potrà subire variazioni in relazione anche ad esigenze di servizio. 
 

DATA ORA 

8 SETTEMBRE 2025  14:00 
-16:00 

10 SETTEMBRE 
2025 

14:00 
-16:00 

17 SETTEMBRE 
2025 

12:00 
-14:00 

19 SETTEMBRE 
2025 

12:00 
-14:00 

24 SETTEMBRE 
2025 

12:00 
-14:00 

 
Sede Principale: Via Terre Bianche 2 – 18100 Imperia    

Sede Secondaria: Via Gibelli, 4 – 18100 Imperia    

C.F. :  8 0 0 0 3 4 3 0 0 8 1        web: www.ruffini.imperia.it   

 PEO IMIS006008@istruzione.it PEC IMIS006008@pec.istruzione.it  

Resp. Procedimento: D.S.G.A. Antonella Ghiglione 

tel. Sede: 0183 660030 

Email: antonella.ghiglione@ruffini.imperia.it 

 

 

  

 

http://www.ruffini.imperia.it/
mailto:IMIS006008@istruzione.it
mailto:imis006008@pec.istruzione.it




 

 
 
L’iscrizione al corso va perfezionata entro il 07 settembre 2025 sulla piattaforma SCUOLA 
FUTURA “Digitalizzazione della segreteria per Assistenti Amministrativi” all’indirizzo 
https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/web/scuola-futura/home il codice 415729. 
 
​
​
 
Per ulteriori informazioni rivolgersi alla prof.ssa Sabina Sposato sabina.sposato@ruffini.imperia.it 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                      Ing. Luca RONCO 

 La firma deve intendersi autografa e sostituita da indicazione 
a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs n. 39/93 
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